INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

M. Sc. Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreaciéon
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

|
I
Estimado sefior Director General: l

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez Cul ‘ ‘ 1585125450101

Ndmero de contrato: (029-16-2026-DGDR-MCD) Acuerdo Mlmstenal 4-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 979288-0
Namero de Factura: 3736356620 Serie: EF8B0035
Honorarios Mensuales: 0.20,000.00 Periodo del Infon'ne mes de junio
Monto Total del Contrato Q.119,354.84 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta ‘
los servicios: Direccién General del Deporte y la [

Recreacién [

SEL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES para “EL
CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES a "LA DIRECCION
CENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION" del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas hmltativas, sino Unicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato:Tercera).

Objetivos clel Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades: |

|
|

1. Asesore juridicamente a la Direccién General del Deporte y la Recreacién mediante andlisis, revision y validacién legal de documentos
emitidos por autoridades competentes, el fortalecimiento de la seguridad juridica institucional.

2. Asesore en la revision de documentos administrativos solicitados por la Direccién General del Deporte vy la Recreacién (oficios,
informes). \

3. Brindar asesoria juridica a la Direccién General del Deporte v la Recreacién para mejorar los procesos de elaboacién de proyectos de
Resoluciones Administrativos.

2. sesore a la Direccién General del Deporte v la Recreacion en las reuniones de trabajo asignadas, en donde se trataron temas
laborales. |

5. Asesorar y asistir a la Direccién General del Deporte y la Recreacién, en las reuniones a las que fui convocado, proporcionando apoyo
juridico especializado en materia legal.

6. Asesorar a la Direccién General del Deporte v la Recreacién en temas relacionados con el mejoramiento de los procesos para la
elaboracién de proyectosde convenios y contratos administsrativos, con base en criterios juridicos enla gestién institucional.

7. Asesore en la revision de proyectos de convenios e informes. Q
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 30 de junio de 2025

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes |
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez CuL: 1585125450101
Numero de contrato: (029-16-2026-DGDR-MCD) /‘Aguerdo Ministerial: 4-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nlt del Contratista: 979288-0
Nuamero de Factura: 3736356620 Serie: EF8B0035
Honorarios Mensuales: 0.20,000.00 Penodo del Informe: __02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato 0Q.119,354.84 kazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta los ,
servicios: Direccién General del Deporte y la

Recreacién [

Objetivos del Contrato: ‘

“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES para ?‘EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus
SERVICIOS PROFESIONALES a “LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION" del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion :de serviclos, que se describen a continuacidn, sin ser
estas limitativas, sino Uinicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:Tercera).EL COb‘JTRATISTA"

Desrrollo ordenado de las actividades realizadas durante el periodo comprendido:

|
o Se asesoré en la revisién de documentos emitidos por Autoridades competentes, para el fortalecimiento de la seguridad juridica institucional (expedientes de pago de prestaciones
laborales de personal reinstalado y de ex colaboradores).

o Se asesord en la revisién de documenetos administsrativos solicitados por la Direccién General del Deporte y la Recreacién (oficlos, terminos de referencia, informes circunstanciados,
proyectos de contratos y de convenios. /

o Se asesord asesord a la Direccién Financiera en relacién en temas administrativos revisando expedientes para gestién laboral.

o Se asesosrd y asistié a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en las reuniones de trabajo asignadas en donde se trataron dema administrativos.

o Se asesoré apoyando a la Delegacién de Recursos Humanos del Ministerio relacionados con aspectos laborales.

 Se asesoré a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en la revisién de manuales, normas y procedimientos administrativos e|aborudos por el drea de planificacién.

o Se asesoré en temas legales relacionados a la gestién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

o Se asesoré y apoyd a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en las reuniones con la Unidad de Genero del Ministerio.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

‘ Guatemala, 30 de junio de 2026
|
Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez l
Directora General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

|
Estimado sefior Director General: ') :
’

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe final de resultados siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratistc: ~ Ana Lucrecia Pérez Gémez de Méndez CuUl: | 1585125450101
Nimero de contrato: (029-16-2026-DGDR-MCD) Acuerdo Ministerial: 4-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Cont‘rcrtista: 979288-0
Ndmero de Factura: 3736356620 Serie: ‘ EFe8B0035
Honorarios Mensuales: 0.20,000.00 Periodo del Informe: __02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato 0.119,354.84 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta \
los servicios: Direccion General del Deporte y la w

Recreacion

SEL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERALES para la "LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION" del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacidn de los servicios, que se descnben a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino tnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendic I

1. Se asesord en la revisién de documentos emiticlos por Autoridades competentes, para el fortalecimiento de la seguridad juridica
institucional, (expedientes de pago de prestaciones laborales). ‘

2. Se implementé control digital de los documentos asignados por la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

3, Se asesord legalmente a la Direccién Financiera, en relacién o temas administrativos como revision y andlisis de expedientes para
gestion laboral.

4. Se asesord v asistié a la Direccién General del Deporte v la Recreacién en las reuniones de trc:bajo asignadas, en doonde se trataron
temas administrativos.

5, Se asesord y apoyé a la Delegacién de Recuros Humanos del Ministerio relacionados con aspectos laborales.

6. Se asesord en otras actividades relacionados con la Direccién General del Deporte y la Recreacién, asignadas por la Direccién
General, como lo es en la revisién de manuales. normas y procedimientos administrtivos del Ministerio.
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